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PREMESSA

Il Registro Elettronico su piattaforma CLOUD, comporta che i dati del registro stesso non risiedano piu nel
Database della scuola, come avveniva con il Request, ma appunto su piattaforma CLOUD. Questo permette
agli utenti di non essere piu vincolati alla linea Internet della scuola, di conseguenza il Registro Elettronico
risultera piu veloce e piu performante.

Oowizy SyidS f Q! NBI ! fdzyyaA SR Af wSIAAGNR 9fSGIUNRYAO2
jdzZl yi2 & ASYLINB fQFNBF FfdzyyA R AYLRAGENB A RFGA
O02YS ljdzZ yR2 OQSNI wS gralzéna bade dat? gobmuhe@&sfaRuh unidd Batathdse,

23yAljdzd t @2€ G &A 2LIBNR dzyl Y2RAFAOL yStfQFNBE ¢

automaticamente sincronizzata con il Registro CLOUD. Mentre se si vogliono prelevare dati ded Regist
Elettronico in area alunni (es. assenze e valutazioni) occorrera sincronizzarli su richiesta tramite le apposite
funzioni che verranno descritte in questa guida.

hOO2NNB LISNB LINBOA Al NB OKS Ay [ f Odzy Apotebbe fichiédere a A y O
due ore, in altri casi la sincronizzazione € immediata.

Nel caso in cui la modifica apportata in Area Alunni non dovesse sincronizzarsi con il Registro
Elettronico CLOUD (nemmeno passate le due©r@)y i | G i I NBechic@!l a aAad Syl |
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OPERAZIONI PRELINRNA

Le operazioni ed i controlli indicati di seguito sono propedeutici ad un corretto funzionamento della parte
WEB e dovrebbero essere effettuati ad ogni cambio di anno scolastico e verificati comunque periodicamente
in casadi modifiche alla struttura scolastica (Car<tlassi ecc.).

Naturalmente & probabile per gli utenti che utilizzano da diverso tempo la nostra Area Alunni o che gia
utilizzavano il Registro Elettronico con Request, che tutti o alcuni di questi dabi gianpresenti nel
database.

Di seguito riportiamo le operazioni preliminari clee degreteria didatticaleve eseguirger permettere
f Q dziickrietioidéll2 piattaforma.
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MATERIE E PIANI DUBIO

Ai fini del corretto funzionamento del Registro Elettico occorre verificare prima di tutto che siano inserite
ySttQlLlkRaAadl GroStftl GdzidgS €S YFGSNRS &addzRAFGS y
vari piani di studio da associare alle classi.

TABELLMATERIE

Accedere al men&ile>Tabelle>Didattica>Materie verificare ed eventualmente inserire dalla solita icona
4| le materie che si intendono gestire facendo attenzione ai seguenti parametri:

1 Codice MMITA 2 Sigla | ITA Attiva [V &
Descrizioge
Descrizione breve ITALIANO
| Classe di concorso | A043
[ | e = I
Normale a (* Comportamento & ol Cod.' s =
Religione b (" Sostegno f ||kcurricolare b
EducazioneFisica€  ( StrumentoMusicaleg (|| Concorre in Calcolo Esito € [V
Lingua Stranierad (" Materia Alternativah Voto unico (Nuovo Ord.)d |

1. Il codice viene assegnato automaticamente dal programma al momento del salvataggio della nuova materia
dove | e prime due | ettere identificano | 6ordine scu
MM=Scuola Secondaria di | Grado; SS=Scuola Secondaria di || Grado).

2. La Sigla va impostata manualmente ed € importante ai fini dello scrutinio poiché se questo avviene tramite
Registro Elettronico nel tabellone generato viene visualizzata la Sigla.

3. Le due descrizioni sono obbligatorie, perché a seconda delle stampe o dei tabelloni, il programma riporta
una descrizionerapi uttosto che | dal't

4. La Tipologia & molto importante, perché in base alle varie tipologie il programma €& in grado di capire come

gestire alcune materie fiparticolari o, per cui
4.a Questa tipologia € da impostare per tutte le materie di studio che non rientrano nelle casistich e
successive.
4b Questa tipologia =~ da i mpostare in presenza dell a n

ATTENZIONE ! La materia Religione deve essere UNA sola per ordine scuola, altrimenti il programma
non funziona correttamente.
Per la gestione di tale materia rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non e stata
trovata.
4.c Questa tipologia € per indicare la materia Educazione Fisica, ma € una vecchia impostazione, percui
non €& piu necessaria. La materia Educazione Fisica pud tranquillamente essere impostata come
Normale.
4.d Questa tipologia & importante indicarla in presenza di lingue straniere, in modo che il programma sia
in grado di indicare le lingue straniere studiate nelle varie stampe (per es. certificati).
4e Questa tipologia  da i mpostare in presenza dell a n
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ATTENZIONE! La materia_Comportamento _deve essere UNA sola per ordine scuola, altrimenti il
programma non funziona correttamente.

4f Questat i pol ogia =~ da i mpostar®ostegnod presenza dell a mate
ATTENZIONE ! La materia Sostegno deve essere UNA sola per ordine scuola, altrimenti il programma
non funziona correttamente.

Per la gestione di tale materia rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non e stata
trovata. .

4.9 Questa tipologia € da impostare in presenza della materia Strumento Musicale. Per tale gestione
rimandiamo al capitol&rrore. L'origine riferimento n on é stata trovata.

4h Questa tipologia =~ da i mp o BadtesiaAdernativa aiarReligiena Qattoliodde.| | a m
Per la gestione di tale materia rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non e stata
trovata.

5. | Parametri sono importanti al fine della corretta gestione delle materie nello scrutinio.

5.a La classe di concorso cosi come il codice ministerialen on sono pi % dat i necessar
del programma per cui possono restare non impostati.

5.b Cliccando su questo campo € possibile impostare se una materia é curriculare (per es. tutte quelle che
verranno riportate in pagella) o non curriculare. Quelle non curriculari sono le materie per cui é
necessaria la sola gestione del Registro di Classe, materie non facenti parte del piano di studi della
classe stessa, come Qubstatipeaogiadionateria conseante guandi, ai docenti,
di firmare anche in ora di attivita extracurricolari ed anche in classi non proprie del docente stesso.

e4|cd

File Modifim Record Utilitd Finestra ?

@R e HES @

E sufficiente inserire una o pitt materie ed indicarla come

= - .
Z.: Codice EEZBAAT Sigla Alt Attiva [¥] @ matena non Curncolare
Descrizione Mensa
El | pescrizione breve [Menss
i} lasse di concorso A @ & A L 2 v =
= | P— = NON2 OO2 NNEBE STFFSuiudzr N f QlF aaz2o
o | Religene sostegmo ¢ Non curricolare . . . .
Yises Sommee Chmmsedes T professori/materie per questapologia.

5.c Questa spunta permette di far capire al programma se le valutazioni della materia selezionata,
concorrono o meno alla media finale dei voti in fase di scrutinio. Questa spunta non ci sara per esempio

per la materia religione oppure per la mater ia alternativa, perché queste due materie non concorrono
alla media finale.

5.d SOLO ScUOLE SECONDARIE DI Il GRADO. Questa spunta sta ad indicare se per la materia selezionata
si intende gestire il voto unico in fase di scrutinio qualora non tutte le materie debbano essere gestite

con voto unico. (Si veda anche il capitolo Errore. L'origine riferimento non e stata trovata. al
punto 1).

GESTIONESONERO BELIGIONE

[ Qdzy A 02 SaByESNRANXYIONB@ARGZ aAyAadSNR § tQSaz2ySNe |
t SNJ 3SAaGANB O2NNBGGI YSy Gis>AtcivEdh s Brd@aficd b aidhid®Barel O OS R
f QF finfegsatoS Of AOOF NBE Ay ol aa2 zodahdo laldzicé Cuyficulbm & nellall NB
AO0KSRI tQSIARNWSENE O02YS AYyRAOF(G2 RA aS3dzaidzy

Copyright2017- Axios Italia



~

ELIGIONE (RELIGIONE) [EEREL] |

UscITA AUTORIZZATA sta ad indicare ch e |

lezione di Religione.

STUDIO INDIVIDUALE sta ad

| 6al unno non
docente.

STUDIO CONDOCENTE st a ad
| al unno non al

sotto il controllo di un qualsiasi docente della scuola.

ENTRATA POSTICIPATA st a

posticipatamente rispetto alla classe che assiste alla lezione di

Religione.

ALTRC Nessuna delle opzioni sopra riportate.

AXIOS

7

1)  Aprire il menu a tendina e selezionare la materia Religione.

ATTENZIONEIn questa schermata si deve visualizzare la SOLA
materia Religione Cattolica.

Per la corretta gestione della materia Religione, rimandiamo al
capitolo Errore. L'origine riferimento non e stata trovata.

2) Una volta indicato | desoner o, 0 C
andando a compilare il secondo campo scegliendo tra le alternative
proposte dal programma.

6alunno esce anticipatamente ri sy
indicare che duNIETrT =0 Religi

all 6interno dell a ‘]RELIGIONE(RELIGIONE)[EEREL]d'a sen

indicare che dit}— : £l Rel i gi
|l 6interno dellausataautorlzzata udi a ir
|Studio individuale )
ad indicare c h"'snud'o_condocente ntr a
‘ Attivita formativa (Materia alternati
Entrata posticipata
1AItro

. s

ATTIVITA _FORMATIVA (M ATERIA ALTERNATIVA): sta ad indicare che

| al unno che non

S i

avval e

guale ricevera normalmente delle valutazioni ed una scheda di valutazione di fine quadrimestre.

Esonero Religione Cattolica

3) Se la scelta inserita € ATTIVITA FORMATIVA

—IRELIGIONE (RELIGIONE) [MMRE v | \ 1'

[Attivita formativa (Materia alter ] |

| =il

(MATERIA ALTERNATIVA occorre
obbligatoriamente compilare anche il terzo
campo, selezionardo la Materia Alternativa
dal |l 6apposito menu a

rlATERIA ALTERNATIVA (MATERIA ALTERNATIVA) [MM0074]|

ATTENZIONH n quest a

scher mat a

S i deve visualizzare | a

Per la corretta gestione della Materia Alternativa, rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non

€ stata trovata.

Copyright2017- Axios Italia
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TABELLA PIANI DI BIW

yI @2t G GSNAFAOFGF 1 GFroStfr RSEtES YIGSNASE 2002
nelle varie classi.
Acceckre al menuFile>Tabelle>Didattica>Piani di Studie per creare un nuovo piano di studi cliccare sulla solita
icona dare % dzyl RS&EONAT A2yS S LINPOSRSNBE IR AYAaSNANB Ay ¢

Piano di Studio IT Corso ,W PEL, [ Attivo [V @
Descrizione rlano Studio Medie con strumento
014
Spedializzazione | ~|
Alunni che utilizzano questo piano di studi Codlice Corso SIDI: MX02MM &

(helfanno scolastico e nella sauola selezionati)

1% anno [2* anno | 3* anno [ 4~ anno | 5* anno

o [ 7 0 o [ o
Composizione Piani di Studio
Materia Ore |Progr. |Lingua /Area di Tipologia di Valutazione Gestisce la materia per......
Cod. Axios | Cod. SIDI Sett.|Materia |SMus |basefindir. |scritto [Grafico| Orale [Pratico | Unico | Pagella |Registro [Tabellone| Scrutini | Docum.

ITALIANO (ITALIANO) [MMITA] _+]|(1-2-3) rTALIANO [2001] 5[ 1 Jo = base | ¥ [T v | | v v v v v
_SI’ORIA,EDUCAZIONE CIVICA (STORIA,EDUC | [(1-2-3) STORIA [2004] Fz[ 2 JoH e |0 [0 [ [O|E 2 2 v v v
:GEOGRAFIA (GEOGRAFIA) [MMGEQ] v |[(1-2-3) GEOGRAFIA [2005] i3 JoHMbese [T | [F | [T | F 4 4 v v
| |LINGUA STRANIERA (LINGUA STRANIERA) [M L||(1'2‘3) INGLESE [2003] ~i3 | 4 [1 4 base | W | v r | v v v v v
| [SECONDA LINGUA COMUNITARIA (SECONDA  {[(1-2-3) SECONDA LINGUACOMUNITART v [ 3 [ 5 [2 [T base | W | [T |V [T | | ¥ v v v 1
|__|SCIENZE MATEMATICHE (SCIENZE MATEMATI L||(1'2'3) MATEMATICA [2006] ~ls | 6 [0 [ base | ¥ | v r r v v v v v
| |EDUCAZIONE TECNICA (EDUCAZIONE TECNIC v |[(1-2-3) TECNOLOGIA [2008] Mz 7 JoHM e [T [T [ M [ VM| Ic2 v v v v

EDUCAZIONE ARTISTICA (EDUCAZIONE ARTI  |(1-2-3) ARTE E IMMAGINE [2010] ~z2[ 8 JoH bese | [T [ M [V [T ]| F 4 v v v
_JEDUCAZIONEMUSICALE (EDUCAZIONE MUST! v |[(1-2-3) MUSICA [2013] 2] 9 [o -l base | [T | v v | v v v v v
| [EDUCAZIONE FISICA (EDUCAZIONE FISICA) v [[(1-2-3) SCIENZEMOTORIEESPORTIVE vf[ 2 [ 10 [o ZH[M base | T | [T | [ [T | ¥ v v v v
| [STRUMENTO MUSICALE (STRUMENTO MUSIC/ > [(1-2-3) STRUMENTOMUSICALE [2014] v|[4 [ 11 [1 [ base | W | [T [ F [ F [T v v v v v
| |RELIGIONE (RELIGIONE) [MMREL] _v|[(:-2-3)RELIGIONE CATTOLICA [2666] v[ 1 [ 12 [0 [ base | ™ [T |V [ [T | [T B v v v v
| [MATERIA ALTERNATIVA (MATERIA ALTERNAT v |[(1-2-3) MATERIA AUTONOMIA [2777]  ~[[1 [ 13 o HIM base [T [T [ M [T [T | T v 4 v 4
|| COMPORTAMENTO (COMPORTAMENTO) [MM: |~ ||(1-2-3) COMPORTAMENTO [2999] =l | 1% o =T base | [T | | r v v v v v v

YRAFY2 R ylFtAlTT I NBE delRéyistho ElgttrodioA t A A FAYA RSt Qdzi.

[ F o2t 2yyl RSY2YAyY
Composizione Piani d x “ A / =
| -
| S Bamh@w | EA2aé  ARSYyGATFAOI
| | Cod. Axos | [ Cod. SIDI b 502 vt it inserite precedentemente nella
- 2 v e . . .
| TALTANO (AL AN) (MITA] J1-23) ITALIANO [200) ~lls |t 1°5 tapella Materie, che intendiamo
| [STORIA,EDUCAZIONE CIVICA (STORIA,EDUC v][(1-2-3) STORIA [2004] =2 2 Jo= . . .
| GEOGRAFIA (GEOGRAFTA) [MMGEC] ~~|[(1-2-3) GEOGRAFIA [2005] =t [ 3 [o= gestire per una o piu classi. La
_lLINGUASTRANIBlA (LINGUA STRANIERA) M | [(1-2-3) INGLESE [2003] =] ¢ 13 O21f 2 y y | 4 h NB { St e
| SECONDA LINGUA COMUNITARIA (SECONDA v |[(1-2-3) SECONDA LINGUA COMUNITARI v |[ 3 [ 5 |2 - settimanali di ogni materia,
| SCIENZE MATEMATICHE (SCIENZE MATEMAT] v |[(1-2-3) MATEMATICA [2006] ~lle| 6 [o - . . .
_]EDUCAZIONETECNICA (EDUCAZIONE TECNI v |[(1-2-3) TECNOLOGIA [2008] =2 7 |o=4 |mportantl$lmo per determinare
_[FDUCAZIONE ARTISTICA (EDUCAZIONE ARTI v [(1-2-3) ARTEE IMMAGINE [2010]  ~| 2 | & |0 = il monte ore di lezione alla fine
_IEDUCAZIONE MUSICALE (EDUCAZIONE MUST! w ||(1-2-3) MUSICA [2013] I=]|21] 9 |o =4 F'Q é tfQl y- y- 2 3 O 2f | & l.] A C‘)
| EDUCAZIONE FISICA (EDUCAZIONE FISICA) v |[(1-2-3) SCIENZE MOTORIEE SPORTIVE v|[ 2 [ 10 [0 - < B
_[STRUMENTO MUSICALE (STRUMENTO MUSIC) v [(1-2-3) STRUMENTO MUSICALE [2014] || 4 | 11 |1 = [ 1 O? t2 Y yt 4« [ AAY 3 dzl «
_[RECIGIONE RELIGIONE) (MMREL] _~|[(1-2-3) RELIGIONE CATTOLICA [2666] ~|| 1 | 12 [0 =4 ft Q2 NRAY S RSf S tAY
_jMATERIA ALTERNATIVA (MATERIA ALTERNAT v ||(1-2-3) MATERIA AUTONOMIA [2777]  v|[ 1 | 13 |0 -2 (qua|e & la prima "ngua’ la
COMPORTAMENTO (COMPORTAMENTO) [MM:  |[(1-2-3) COMPORTAMENTO [2999] v 14 [o = . .
- =l = o < seconda, ecc.) e degli strumenti
musicali.
[ O2t2yyl Ay@SOSt a2 NRAWS akyiS@Azk ¢ aAYRSHARENI + OSNB
nella pagella, nel registro generale dei voti, ecc.
[ O2f2yyl &/ 2R® {L5L¢é y2y aSNWS ffQdziaftAll2 RSt

rilevazioni che shviano al SIDI periodicamente e non é questa la sede per parlarne.
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I RS&GNI RSEES YIGSNAST ySttl O2t2yyl aG¢ALRE2IAL
+

I £ lej I i A2 y é I3 S LJ2 & ¢ [ Tipologia di Valutazione | | Gestisce |a materia per...... | |

. .. . Scritto |Grafico| Orale [Pratico | Unico | Pagella |Registro [Tabellone| Scrutini | Docum.
di voto che si intende adottare_ nel reglstro cirleiricl e - = - -
Qersonale delv dAocente per ogni matevrla nel T T T T/ - 1T " 3 & = -
O2NR2 RSttQlyy2 ao2tlerT1r I1w® T |1 v v v v v
20 [ I (N oz ) ) | v 2 v v v

ATTENZIONESOLO PER LE SCUGEEONDARIE i Tl T i 7 = v = o
CGRADO Se si intende gestire il voto unico allo T e EREC AR 72 v v v v
scrutinio del primo quadrimestr&lONsi deve rl{r|~¥|F | v v v v v
modificare questa tabella perché serve soloa (| [T |[F | M [T | ¥ v v v v
determinare le tipologie di valutazione che i I I A O o el 2 W & ¥ i ¥
R2O8yGA dziAtAT TSN yyap LT 1M FIT |V |V | F |V |F
. . . VMV I|IT | VM|V [T v v v v v
scolastico sul proprio Registro. T T T (T 1T = © = < =
A = c~naxrs AT T EDOD | v v v 2
bSftfl ozt 2yyl aDSauAa T T T T e & " v 5 =

possibile escludere una o piu materdalla
pagella, piuttosto che dal registro dei voti, dal
tabellone, ecc.

Qualora si voglia invece apportare una gqualsiasi modifica ad un piano di

studi gia esistente occorre verificare che questo non sia stato utilizzato
‘ 013, 2014 negli anni precedenti. Questaformazione la si puo ricavare dal riquadro
Ay FE02% NRALRNIIFG2 ljdA RA fLdG2% at{¢

LWMG FyyAs S y2y az2f2 (Qlyy2 &ao02fl
permettera alcuna modifica al piano di studi, occorrera quindilidare il

LIAFY2 RA adGdzZRAZ GNIYAGS Af LizZ akyidS Ay olaaz2z a!f iNB
nuovo piano di studi identico a quello di partenza dove pero sara possibile apportare tutte le modifiche del caso.
Una volta effettate tali modifiche il nuovo piano di studi dovra essere riassociato alla classe tramite il solito
Lddzt &1 yGS a!' f iNB Cdzyoé S aStSiAz2ylyR2 1 @20S a! aasSa

-.Ogni qualvolta si apporti una qualsiasi modifica ad un piano di studi o se nenorauovo il programma
sincronizza queste informazioni con il Registro Elettronico CLYOBM f QI NJO 2 PeRduestd da§ione 8B
apportiamo una modifica e salviamo, il programma non permette una seconda modifica allo stesso piano di studi
se prima norsiano passate le due ore necessarie alla sincronizzazione.
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GESTIONE CLASSIG®OATE

Le classi articolate sono costituite da alunni che hanno diversi piani di studio tra di loro. (Per esempio una classe
di 20 alunni in cui 10 studiano inglese e gliidlér studiano francese.)

Per gestire correttamente questo tipo di classi, occorre creare due piani di studio (o piu, a seconda delle esigenze)
RA OdzA dzy2 a4l Nr FooAylid2 Fftl OfFaasS S fQFf (dd® | yRN
una o piu materie diverse dal piano di studi assegnato alla classe.

Facciamo un esempio:

Nella nostra 4AS abbiamo

Jokiea clast EhnAS (11/11) inserito il piano di studi

SOIpO e Gt{¢hy3atSasSes OK:
1d Corso [(PS00) SCIENTIFICO x| amo[ 4 cronol. [ 4 Cod. sIDI] quindi al suo interno tutte
Sezione S Data sncronizzazione [00/00/0000 le materie studiate dagli

Piano di Studio|| 0213 .| PSTD -Inglese

alunni tra cui la lingua
stttk YASNY aLy3f SasSé

Per fare in modo che
il programma capisca

che ci sono degli Frequenza
alunni che non Classe |4AS SCIENTIFICO (PS00AS4) v | {(PS00) SCIENTIFICO Amno | 4 Sez. | AS
studiano ing|ese, ma Piano Studi“PSTD-Francese [0254] v

francese, occorrera
andare nel curriculum di questi alunni ed assegnare il piano di studi corr€ite>Archivi BaseeAnagrafico
AlunniNRA OKA L YFENB € QlFfdzyy2 RSaAaARSNI G2 S GNIYAGS Af Lz a

Una volta effettuata

Tabella Classi PS00AS4 (A) '11/11) o
- - tale operazioni la
Composizione . )
tabella classi mostrera
Id Corso | (PS00) SCIENTIFICO ~]amo[ 4  cronol.[ 4  Cod.SIDI| f QF NIGAO2E T A2Y S
ione  [AS incronizzazione [00/00/0000
Sezione Data sincronizzazione | 00/00/000 una A come

Piano di StudioII 0213 .| PSTD -Inglese

mostrato in figura.

Ly2t iNB &S IftfQAYydSNYy
della tabella classi si EEEEE s

i p3/085 ASTIELLO BENEDETTA @
clicca sul pUISante | 11 psjoos ZAMPONI MICHELE @
. A Piano di Studi 0254 - PSTD - Francese
a! f 0NB T dZ)/ [ 1 psios2 @  [[0254 = Piano di studi diverso da quello indicato nella dasse =~
. | 3 psjo3s [CICCARELLI DILETTA @ 0254 ***Piano di studi diverso da quello indicato nella dasse *=*|
seleziona la voce
GOAAdZE EAT T 1 tdzyyyAés At
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programma mostrera quale sia il Piano di Studi associato alla classe e quale quello assegnato agli alunni,
evidenziando quelli che hanno un piano wid diverso.

A questo punto sara possibile gestire correttamente il Registro Elettronico anche per le classi articolate
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FRAZIONI TEMPORALI

Affinché nel Registro Elettronico si visualizzino correttamente tutti i dati del Registro Docente oarificare
che siano inserite le frazioni temporali che si intendono gestire (2 o0 3).

Frazioni Temporali
| Attva | Codice | Descrizione Frazione Temporale Datalnizo | DataFine |Esito Finale|| Codice SIDI | DataWEB |Progr.
[_ ¥ @ pois  PRIMO QUADRIMESTRE 10/09/2014  w|ps/o1/2015 wfi [T & || vlpio2/2015 ¥ 1
:| V' @ poi8  [SCRUTINIO FINALE 9/01/2015  w[|15/06/2015 ¥ 2 @ | _v|B0josj2015  wff 2

La descrizione della frazione temporale € a discrezione della scuola, cosi come le date di inizio e fine.

EimportantedKS € F &5F GF LyAT A2éy aRoSIdeiiA ¢S G2AYERT  6TNI 11 A 20/AS, SaEA

La data WEB sta ad indicare la data dopo la quale € possibile visualizzare la pagella da parte dei genitori.

Eimportanted £ 2 NAT T I NB Af OF YLI2Z Gt NPIdé LYRAOFYR2 lijdzZ £S a

BB La spunta di esito finale va messa solo alla frazione temporale terminale.

Per la gestione di Esami di Stato (scuola secondaria di | e Il grado) o di Qu@lifica inserita una nuova
frazione temporale.

[ O2t2yyl &/ 2RA0OS {L5Lé y2y &aSNBS ttQdziatAll 2 RS
rilevazioni che si inviano al SIDI periodicamente e non € questa la sede per parlarne.
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ORARIO 8LASTICO

LYASNANBE fQ2NINAR2 &a02fF&adA02 & dziAfS adzZ 29. LISNI LX
orarie nel Registro personale del Docente, in presenza di entrate in ritardo o di uscite anticipate.

Dal menuFile>Archivi BaseOrarb delle Lezior#Orario Scolastico

2 i R

5%
I A2y S

o

[ AOKSNXNIGF &A LINBaSydal adzR
ydz2 @2 NBO2NR S AYRAOFNB fI R

U X
QD¢ >+
O Q

zS LI NIAD® bS
StfQ2NF NA2

&‘g:«

A
N

Id Orario '3“3-’ 1
Descrizione [Orario Definitifo

valido dal | 15/09/2014 | al | 10/06/2015 |

Ora | Ora Inizio | Ora Fine | Ora Inizio ‘ Ora Fine | Ora Inizio \ Ora Fine | Ora Inizio | Ora Fine | Ora Inizio | Ora Fine | Ora Inizio | Ora Fine | Ora Inizio | Ora Fine |

01| 08:10 | 09:15 [08:10:00 |09:15:00 |08:10:00 |09:15:00 [08:10:00 | 09:15:00 |08:10:00 |09:15:00 |08:10:00 |09:15:00 [08:10:00 [09:15:00
02 | 09:15 | 10:15 [09:15:00 | 10:15:00 [09:15:00 [ 10:15:00 [09:15:00 [ 10:15:00 [09:15:00 [ 10:15:00 [09:15:00 | 10:15:00 |09:15:00 | 10:15:00
03 | 10:15 | 11:10 [10:15:00 [11:10:00 | 10:15:00 | 11:10:00 [ 10:15:00 | 11:10:00 | 10:15:00 | 11:10:00 | 10:15:00 | 11:10:00 | 10:15:00 | 11:10:00
04 | 11:20 | 12:15 [11:20:00 [12:15:00 [11:20:00 | 12:15:00 [ 11:20:00 | 12:15:00 | 11:20:00 [ 12:15:00 [ 11:20:00 | 12:15:00 | 11:20:00 [ 12:15:00
05 | 12:15 | 13:10 |[12:15:00 | 13:10:00 | 12:15:00 | 13:10:00 [ 12:15:00 | 13:10:00 [ 12:15:00 [ 13:10:00 |12:15:00 | 13:10:00 | 12:15:00 | 13:10:00
bSttl LINGS AYFSNRA2NBI RSYy2YAylLGF G5SFAYATA2YS hNII

f Q2NF NA2 RA AYyAT A2 S FAyS RSttS 2NB RA tSTAz2ySo

It AO0FYR2 AYTFAYS 4ddd  Lidzf AL ViS &Ll [+l &  Af
programma proporra il messaggio riportato a

lato. Rispg’ RSy R 2 Ga{ We At
AYLR&AGSNE fF a5STAYA

creata per tutti i giorni della settimana (Come :f'_-" Effettuo la duplicazione dell'otr;rio inc:icato per tutti i giorni della
® settimana?
mostrato nella figura in alto). Rispondendo
Gb2¢3> Af LINBINI YYI fI fS
di ora inizio e fine nei vari giorni della s e L

settima/ I LISNJ dzy QAY LR &Gl 1T A2YS YFydzZ-tSd 9Q
O2YdzyljdzS 1L12aaAoAftS Y2ZRAFAOINB fQ2NI NA2 | yOKS
dzy I @2t GF NRARaALRA&AG2 RA G{ WE

ATTENZIONH S I G5SFAYAT A2yS hNINR2E & dzaAdzZE €S LISNI Gdzii 2 |

Se invece le classi hanno oraxiafsi tra loro, occorre prima di tutto creare tanti orari quanti sono quelli da gestire
e successivamente andare Hile>Archivi Base-Orario delle LeziomiClassi/Ore/Materieed associare ad ogni
classe il proprio orario.

BE A TAyA R SbistroHebdranicdd®Ne ecalsdrio, infase di associazione classi/ore/materie,
indicare le materie.
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PARAMETRI PROCEDURA
¢CHEA AYLRAGITAZ2YAS LRAOKS F2YRIYSYyGlFrtA FEfQdziAtAlTT 2

Scolasticoodel 2y aA 3t A2 RA AaddAldzizzr &az2y2 adarasS aLkRadalrasS F
thyyStt2 RA [/ 2yGNRBff2 RSt S5ANRISYydS {O2tlFatadz2zd {A D

di tali impostazioni.

SOLO LECUOLESE=MNDARIE Bl GRADChanno necessita di impostare due parametri accertandosi di avere le stesse
impostazioni che il Dirigente Scolastico ha messo nel suo pannello di controllo.

SSSWEB(SCUOLEECONDARIE BIGRADQ

O«
ey
(¢p))
puj

Accedendo quindi al mengile>Tabelle>-Parametri Procedur§ &St ST A2yl yR2 | &
modificare tali impostazioni.

Genesli | EssmilSowt. | Asseze | sissiweb | 1nvaisi |
Calc, Autom. Voto proposto [V Valutazioni con voto unico 5
Visualizza voti sospesi [~ | Nessuno o |
Max ore lezione [ Da firma docente Q Gestione progressi apprendimento [~
GG visual. data trasf. | 10 Somma punt. integr. 22 [
| 1 | 2 | 3 | 4 | 5 |
['s” Baitto 6" rafico [0 brake [P Pratico A" Riwofnico

1. 9Q LlRaaAroAtsS | OSNB GNB GALA RA aoStidry

] senza spunta indica che al primo quadrimestre si intende gestire i voti della pagella con tipologia di
voto Scritto, Orale, Pratico, ecc. quello impostato nel piano di studi.

v con la spunta imero indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico in pagella, non
tenendo conto quindi delle tipologie di valutazioni impostate nel piano di studi.

v con la spunta imrigioindica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico, ma per singola
materia. Quindi occorrera nellarrore. L'origine riferimento non é&tata trovata. impostare il voto
unico per le materie desiderate.

2. vdzSadG2 OFYLXR2 &adlF IR AYRAOINB aSs Ff Y2YSyid2 RSftft
considerare il punteggio integrativame un punto da sommare o come un di cui. Per esempio:
con la spuntaattribuendo un credito di 5 ed un punteggio integrativo di 1 avro come risultato 6 (5+1=6)
senza spuntaattribuendo un credito di 5 ed un punteggio integrativo di 1 avro come risuigc di cui 1 =
5)
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ASSEGNAZIONE PRCGPEBSATERIE CLASSI

Affinché nel Registro Elettronico ogni docente visualizzi correttamente le proprie materie e le proprie classi
2002NNB STFSGldzr NBE QI 8a20AFT A2yS LINRPFSaa2NR YI G4SN

(GESTIONBOCENTI

Accedere al menReriodiche>Assegnazione Professori/Materie

Inserire un nuovo record tramite
O T ¢ % wje(e 2 tlels[8] fQlLILRaAAE AO2yl S

Amo[P014 |/ pOT5 richiamare dal menu a tendina il
Docente [VITULLI MARCO [0789] | |saito [ Grafico [T Orale [

docente. Inserire quindi la materia

(NSO T AT TANC (T ALTANG) [MMITA]. f | |Pratico [~ Unico [ he il d )
p—— che il docente insegna.

BT = (%] w[ee 5 #e[2[3[ |  ArTENZIONE Accertarsi che la
o = - S o = I materia inseritssia esattamente la
Sostituto | Dal | Al . . ] . .
[17A NORMALE [MM00AT] (3) ~o | & | =l stessa inserita nel piano di studi
El oo/oojoooo [ 00/00p000 [ della classe del docente, altrimenti

| e ey SN = El non & possibile associare la classe

[ || 00/00/0000 | 00/00/0000 |

al docente. Per verificare se la
materia & corretta controllare che
il codice della stessa, quello evidenziato in figura, sieeso della materia inserita nel piano di studi.

hLISNI NB LI2A ySttl aSTA2yS a9tSy02 /tlaarég LISNI AyaSN
docente insegna. Qualora il docente insegni pill materie € necessario creare @id cea lo stesso docente e
con le varie materie insegnate.

{S Af R20SydGS 8§ FIyOKS O22NRAYIF{I2NB RA dzyl 2 LIAG Of I 3
in corrispondenza della classe di cui & coordinatore, come mostrato imfigur

ATTENZIONEELI2 8 A A0AE S OKS S OflFraair AyaSNRGS NradZf GAy2 Ay
stata riportata sul CLOUD. Occorre quindi attendere due ore prima di visualizzare tale associazione sul CLOUD e
prima di effettuare unajualsiasi modifica a tale record.

BB se in fase di assegnazione -

i i . i . [ ATTENZIONE
professori/materie si dovesse visualizzare |l
messaggio riportato a lato, sta ad indicare che Per |'associazione materia/valutazioni/dasse & gia presente un
docente!

per la materia e la classe selezionate esiste gia ’.—— p Modiﬁcare/i dlab‘. y o

v o = - ~ - Una doppia associazione materia/valutazioni/dasse potrebbe
dZ}/ QlFl aa20Al 1 A2 y S RA dzy provocare malfunzionamenti in gestione del registro elettronico (RE).

s La doppia associazione & comunque possibile in alcuni casi come, ad

stesse classe e materia.E solo un esempio, per gli insegnanti di sostegno.
avvertimento, perché in alcuni casi, come per il
sostegno o la compresenza, la doppia
associazione €& possibile e gestibile dal
programma.
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16

La compresenza qui € intesa per quei docenti, geneate discuoLA SECONDARIKGRADCe di laboratorio, che
insegnano Iatessa materidi un docente titolare, valutano gli alunni e le loro valutazioni influenzano il voto finale
del docente titolare, di primo e secondo quadrimestre.

Pergestre®D2 NNB GG YSydGS €I

yStftQSaSYLRAz2Y

O ZEXdraNBodSg riferime2tOrO R eNsNB troFdiadae f Q
descritto nel paragrafo precedente, sia del titolare deécompresente, ma devono essere gestiti come mostrato

o

—— ~moe oo TN [le[o]3]

Compresente [l

Docente ICOLA FABIO [0731]

| |saito [ Grafico [~ Orale [

Materia |INGLESE (INGLESE) [SSING]

<] |Pratico [ Unico [~

Anno IE014 / [2_015

wlele] 2 w[alz[s

Docente IPROIETTI EMANUELE [1074]

4

teria [INGLESE (INGLESE) [SSING]

|| scitto [ Grafico [~ Orale [~
<] Pratico ¥ Unico [

4

TITOLARE Utente sisswes [IECZM COMPRESENTE Utente SissWEB
[ Herwcess ———— LIEIRICIL]| e mETETT—— X 0 tlefs J
__l Classe iOre Coord B CompresenV __l Classe | Ore |Coord. | Compresente
Sostituto | Dal Al Sostituto | Dal | Al
47AS SCIENTIFICO (A) [PS00AS4] (1) v|[ 3 [~ [PROIETTI EMANUELE [1074] =— ] 47AS SCIENTIFICO (A) [PS00ASA] (1) ][4 [ | -

I ~~ [ oo/o/o000 ]| oojoojooo0 ] | | ~|[00/o0/0000 ][ 00/00/0000 |
TITOLARE: Qdzy A OF O02al Ay LIAGEI NRaLISGiE2 R dzyl y2NXIFES |2
compresente per la classe (o le classi) come indicato in figura.

COMPREENTEf Qdzy A OF O24al Ay LIAGYI NRaALISGG2 R dzyl yY2NNI

spunta su compresente e di assegnare una tipologia di valutazione differente da quelle indicate nel piano di studi,
(generalmente il Pratico) come indicatofigura.

BB Accertarsi che la materia di insegnamento e la/le classe/i siano le stesse tra titolare e compresente, come
mostrato in figura.
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GESTIONBOCENTI [BOSTEGNO

Affinché sia possibile gestire correttamente il registro dei docentsodiegno € necessario effettuare o
controllare le seguenti impostazioni.

Accertarsi prima di tutto di avere
impostato correttamente la materia
sostegno nella tabella delle materie.

Descrizione breve [SOSTEGNO |
Classe di concorso |
Normale » [;mm_ﬁ_l Cod, Mnis. | =l 1- File->Tabelle->Didattica -
et " [Sosteono O 15)| Sezeose r >Materie
Educazions Fisica " Strumento Musicale (| ConcorreinCalcoloEsko [
Lingua Straniera " Materia Akernativa

Inserire 0o controllare la materia
G{2aiGdS3ay2¢ I Sy R2 ¢
mettere la spunta sulla Tipologia
G{2aidS3y2¢ Oz2aw O2YS

figura.

BB Accertarsi che la materia con tipologia sostegno sia una ed una sola.

2 - Periodiche>Assegnazione Professori/materie
Occor r e Errbra rL'erigirle 6

riferimento  non &  stata [ Aoconone Professonatene 3

X weje © elez[s

trovata. , cosi come Anno 013 / 2015 T 7 | NO!
. D VITULLI MARCO [0789 v || scitte ¥ Grafico [T Orale W

precedentemente descritto, avendo ocente | — = |t s = S

N i Materia [SOSTEGNO (SOSTEGNO) [550019] v | Pratico [T Unicc [~
| 6accortezza di me zm

Utente SissiWEB [

sulle tipologie di valutazioni

; polog \ B | X | wlejel »  tlels 3|
desiderate, senza perd mettere la I e | ore [ Goord, =
spunta su compresente. Sostituto | pa | Al

4~AS SCIENTIFICO () [PS00AS4] (11)  ~f[0 [ |

v

_~|| oo/oojoo0o w|[ 0ojoojoo00 |

b2y § ySOS&aalrNA2 AYASNANB I YFGSNALF a{2adS3y2¢ vy

Einvece necessario inseriresaheda Handicap per gli alunni che necessitano del sostegno
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Scheda Disabile
DELLT COLLI FRANCESCO
Handicap |MINORATI PSICOFISICI (EH) _v | Limita esclusivamente la mobiita autonoma |
Grado di handi ” ) [— Ore Intervento Assistenza [

1l secondo campo indica un possibile ulteriore livello di stato da assodiare con un significato hberarnente
definibile dallutente,

Codice 104/92 |
Codlic diagnostic utitzzabil per lindividuazione delfalunno come persona if condizione di defict ai sensi
della Legge 104/92
Codice 1D-10 | =l
. Docentidisostego ||

|vruLL marco [0789ﬂ

Lef Led Lef e

AXIOS

ltalia

18 y

y

3- File>Archivi di base>Anagrafico
alunni

WAOKALYFNB fQFfdzyy?2

) 4

S

Lddzt &+ yG$S a! f iNB Cdzy ¢

Handicap.

Indicare il tipo di Handicap ed il grado.
Associare quindi in basso il nome del
R20SydGS |aasSayl Gz
essere assegniagllo stesso alunno fino a
quattro docenti.
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GESTIONBOCENTI [BrRUMENTMUSICALE

Per la corretta gestione dello Strumento Musicale per le scuole Secondarie di Primo Grado che hanno il corso
MX02 Musicale o i Licei Musicali & necessario effettuarentrollare le seguenti impostazioni.

Accertarsi prima di tutto di avere impostato correttamente la materia, o le materie, strumento musicale nella
tabella delle materie.

1- File>Tabelle>Didattica>Materie

LYAaSNANB 1 YFGSNARLF a{ G NHzY!
I Sy R2 f QF OO02NIST T RA YS{
[ Matere | CALRE23IAL G{ GNP adzaAildlfsé O
Codce [+ Sgha | STR Attiva V @
Descrizions | STRUMENTO MUSICALE
Descrizone breve [STRUMENTO MUSICALE | | Paamewt |
I T | Classe 6 concorso | . . . . A
Normale C Comportaments (|| Cod. Mes. I—ﬂr_ BB (S Ittt QAylSNY 2ciakhmalumpl aidS
R ;i‘;‘”ﬁ’*—c zf.?:nmam v studia due o pill strumenti, occorrera creare tante
Usgiki ok 1€ Met: Amerme S || Yoo o @mmordy YFEGSNRAS 3ISYySNAROKS a{ GNHzYSy i

gli strumenti studiati da ciascun alunno (es.
STRUMENTO MUSICALE 1, STRUMENTO MUSICALE 2.
Ecc.).

2- File>TabelleDidattica>Piani di studio
Inseiire nel Piano di Studi delle classi con
o - ~ Materia Ore [Progr. |Lingua /
/| 2 NBR 2 adzaAOI tS fl Y | Cod. Axios | Cod. SIDI Sett.[Materia | SMus |
adzaiOF f §¢ LINBOSRS )/ i é_]rrALIANo “SCUOLA MEDIA™ (ITALIANO *5C v || ~ [ 1 o #
) ] ) I:ILINGUA STRANIERA *SCUOLA MEDIA™ (LINGL v || = | 2 | 12
tabella (o le materie se ciascun alunno studia | Jstori ucazione civica “scuota vep. v | = o=
= = x & & % . __]SCIENZE MATEMATICHE *SCUOLA MEDIA® (S v || ~ |4 |u =
LJA (:; F} A qzy 2 6} U NHzY s { uz UJSCIENZECHIMICHE, FISICHE E NATURALI *5 || El | 5 [0
A )/ RA OF NB )f Stftl ozt Q_JGEOGRAFIA *SCUOLA MEDIA® (GEOGRAFIA v || = ] 6 [o=
RSk & - . — 9o | |EDUCAZIONE ARTISTICA *SCUOLA MEDIA™ (v || =2 | A == |
t Q2N ’ Br = 1% ﬁ_rumen_to’ 2 2 _lEDUCAZIONEMUSICALE *SCUOLA MEDIA* L” x| s [o &
strumento, ecc.). Se gli alunni della classe | |FDUCAZIONE TECNICA *SCUOLA MEDIA® (EL v || ~ [ JoH
studiano ciascuno un solo strumento mettere | JPUCAZONEFISICA SCUOLA MEDIA™ DL+ | < T
R o , | |RELIGIONE *SCUOLA MEDIA* (RELIGIONE *S || B || 1 for=d
y St Ol YLJ2 [ AY 3dzZl K { & [srovevonusicas Groveomss <] ~ 2 1
numero 1 come mostrato in figura. L) COMPORTANENTC (COMPORTAVENTO) (P4 T M =~

BB S Ittt QAyd SNy 2ciaBchnalumyblstudia i i btruniehtil abcdréera inserire nel piano di
da0dzRA GFyaGS YFOGSNRS a{ GNYzYSy (2 a dzciksdundluSnb.>Matéridzehg G A &
devono essere state precedentemente inserite nella tabella (&dire. L'origine riferimento non & stata

trovata.).
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3 - File>Archivi di baseAnagrafico alunni

WAOKALFYFENB fQlFfdzyy2 S ¢
Lzt al yiS a! f iNB Cdzy e 2
Curriculum e nella scheda+ I NA S¢ A Y RA
il/gli strumenti musicali studiati.

4- Periodiche>Assegnazione Professori/materie

h O 02 NNXrrok | LN&inef ririmento non &
stata trovata, cosi come precedentemente
RSAONARGG2: | gSyR2 QI O
YIEGSNAL 3ISySNRAROIF  a{ (NHz
gestita correttamente, dara la possibilita di indicare
lo strumento insegnato dal docente.

BB n caso di alunni che studiano ciascuno piu di uno strumento, in fase di Assegnazione Professori/Materie si
dovra procedere ad assegnare ai docenti tutte le materie precedentemente create (es. STRUMENTO MUSICALE 1,
STRUMENTO MUSICALE 2, ecc.) scegliemgosslo strumento di competenza del docente stesso. Questo perché

uno strumento puo essere il primo studiato da un alunno, ma il secondo studiato da un altro.

ATTENZIONELa situazione in cui uno STESSO docente insegna piu strumenti nella STESSA arfagsealn
momento, gestita dal programma.
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