
 
 

Copyright©2017 - Axios Italia 

1 

 

 

 

 

 

RE ς Registro Elettronico 

CLOUD 

Guida Segreteria 
(Area Alunni) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

APPLICAZIONE AREA ALUNNI     

DATA CREAZIONE DOCUMENTO 15/12/2017 VERSIONE 1.0 DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO 15/12/2017 

  



 
 

Copyright©2017 - Axios Italia 

2 

SOMMARIO 
PREMESSA.......................................................................................................................................................... 3 

OPERAZIONI PRELIMINARI ................................................................................................................................. 4 

MATERIE E PIANI DI STUDIO .......................................................................................................................... 5 

Tabella Materie .......................................................................................................................................... 5 

Gestione Esonero di Religione ................................................................................................................... 6 

TABELLA PIANI DI STUDIO ............................................................................................................................. 8 

GESTIONE CLASSI ARTICOLATE .................................................................................................................... 10 

FRAZIONI TEMPORALI .................................................................................................................................. 12 

ORARIO SCOLASTICO ................................................................................................................................... 13 

PARAMETRI PROCEDURA ............................................................................................................................ 14 

SissiWeb (Scuole Secondarie di II Grado) ................................................................................................ 14 

ASSEGNAZIONE PROFESSORI ς MATERIE ς CLASSI ...................................................................................... 15 

Gestione Docenti ..................................................................................................................................... 15 

Gestione Docenti Compresenti ............................................................................................................... 16 

Gestione Docenti di Sostegno ................................................................................................................. 17 

Gestione Docenti di Strumento Musicale ................................................................................................ 19 

Gestione Docenti Supplenti ..................................................................................................................... 21 

IMPOSTAZIONE PROCESSI DI APPRENDIMENTO ......................................................................................... 22 

COMPOSIZIONE AUTOMATICA GIUDIZI....................................................................................................... 23 

GENERAZIONE UTENTI E STAMPA CREDENZIALI DI ACCESSO AL RE ........................................................... 26 

COMUNICAZIONI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO E DELLA SEGRETERIA DIDATTICA .......................................... 28 

SINCRONIZZAZIONE TRA AREA ALUNNI E REGISTRO ELETTRONICO CLOUD ................................................... 30 

OPERAZIONI PRELIMINARI ........................................................................................................................... 30 

SINCRONIZZAZIONE ASSENZE ...................................................................................................................... 30 

Leggi da Cloud .......................................................................................................................................... 31 

Scrivi su Cloud .......................................................................................................................................... 32 

LETTURA E SCRITTURA VALUTAZIONI .......................................................................................................... 33 

Lettura Valutazioni da CLOUD ................................................................................................................. 33 

Scrittura Valutazioni su CLOUD ............................................................................................................... 34 

 

  



 
 

Copyright©2017 - Axios Italia 

3 

PREMESSA 

Il Registro Elettronico su piattaforma CLOUD, comporta che i dati del registro stesso non risiedano più nel 

Database della scuola, come avveniva con il Request, ma appunto su piattaforma CLOUD. Questo permette 

agli utenti di non essere più vincolati alla linea Internet della scuola, di conseguenza il Registro Elettronico 

risulterà più veloce e più performante. 

OvviaƳŜƴǘŜ ƭΩ!ǊŜŀ !ƭǳƴƴƛ ŜŘ ƛƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻ Ŏƻƴǘƛƴǳŀƴƻ ŀŘ ŜǎǎŜǊŜ ǎǘǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭŜƎŀǘƛ ǘǊŀ Řƛ ƭƻǊƻΣ ƛƴ 

ǉǳŀƴǘƻ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ƭΩŀǊŜŀ ŀƭǳƴƴƛ ŀŘ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ Ŝ ŀ ŎǊŜŀǊŜ ƭŜ ǳǘŜƴȊŜ Řƛ ǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ wŜƎƛǎǘǊƻΣ ŜǎŀǘǘŀƳŜƴǘŜ 

ŎƻƳŜ ǉǳŀƴŘƻ ŎΩŜǊŀ wŜǉǳŜǎǘΦ bƻƴ ŀǾŜƴŘƻ ǇƛǴ Ǉerò una base dati comune, ossia un unico Database, 

ƻƎƴƛǉǳŀƭǾƻƭǘŀ ǎƛ ƻǇŜǊƛ ǳƴŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ŀƭǳƴƴƛ ŎƘŜ ƛƴǘŜǊŜǎǎƛ ƛƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻΣ ǉǳŜǎǘŀ ǾŜǊǊŁ 

automaticamente sincronizzata con il Registro CLOUD. Mentre se si vogliono prelevare dati del Registro 

Elettronico in area alunni (es. assenze e valutazioni) occorrerà sincronizzarli su richiesta tramite le apposite 

funzioni che verranno descritte in questa guida. 

hŎŎƻǊǊŜ ǇŜǊƼ ǇǊŜŎƛǎŀǊŜ ŎƘŜ ƛƴ ŀƭŎǳƴƛ Ŏŀǎƛ ƭŀ ǎƛƴŎǊƻƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀ ƭΩŀǊŜŀ ŀƭǳƴƴƛ ŜŘ ƛƭ /[h¦5 potrebbe richiedere 

due ore, in altri casi la sincronizzazione è immediata. 

 

ATTENZIONE! Nel caso in cui la modifica apportata in Area Alunni non dovesse sincronizzarsi con il Registro 

Elettronico CLOUD (nemmeno passate le due ore) ŎƻƴǘŀǘǘŀǊŜ ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ tecnica! 
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OPERAZIONI PRELIMINARI 

Le operazioni ed i controlli indicati di seguito sono propedeutici ad un corretto funzionamento della parte 

WEB e dovrebbero essere effettuati ad ogni cambio di anno scolastico e verificati comunque periodicamente 

in caso di modifiche alla struttura scolastica (Corsi ς Classi ecc.). 

 

Naturalmente è probabile per gli utenti che utilizzano da diverso tempo la nostra Area Alunni o che già 

utilizzavano il Registro Elettronico con Request, che tutti o alcuni di questi dati siano già presenti nel 

database. 

 

Di seguito riportiamo le operazioni preliminari che la segreteria didattica deve eseguire per permettere 

ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ corretto della piattaforma. 
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MATERIE E PIANI DI STUDIO 

Ai fini del corretto funzionamento del Registro Elettronico occorre verificare prima di tutto che siano inserite 

ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƳŀǘŜǊƛŜ ǎǘǳŘƛŀǘŜ ƴŜƭƭŀ ƴƻǎǘǊŀ ǎŎǳƻƭŀ Ŝ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŎƘŜ ǎƛŀƴƻ ǎǘŀǘƛ ŎǊŜŀǘƛ ƛ 

vari piani di studio da associare alle classi.  

TABELLA MATERIE 

Accedere al menu File->Tabelle->Didattica->Materie, verificare ed eventualmente inserire dalla solita icona 

le materie che si intendono gestire facendo attenzione ai seguenti parametri: 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  Il codice viene assegnato automaticamente dal programma al momento del salvataggio della nuova materia 

dove le prime due lettere identificano lôordine scuola su cui su sta lavorando (EE=Scuola Primaria; 

MM=Scuola Secondaria di I Grado; SS=Scuola Secondaria di II Grado). 

 

2.  La Sigla va impostata manualmente ed è importante ai fini dello scrutinio poiché se questo avviene tramite 

Registro Elettronico nel tabellone generato viene visualizzata la Sigla. 

 

3.  Le due descrizioni sono obbligatorie, perché a seconda delle stampe o dei tabelloni, il programma riporta 

una descrizione piuttosto che lôaltra. 

 

4.  La Tipologia è molto importante, perché in base alle varie tipologie il programma è in grado di capire come 

gestire alcune materie ñparticolariò, per cui: 

4.a  Questa tipologia è da impostare per tutte le materie di studio che non rientrano nelle casistich e 

successive. 

4.b  Questa tipologia ¯ da impostare in presenza della materia ñReligione Cattolicaò. 

ATTENZIONE ! La materia Religione deve essere UNA sola per ordine scuola, altrimenti il programma 

non funziona correttamente.  

Per la gestione di tale materia rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non è stata 

trovata. . 

4.c  Questa tipologia è per indicare la materia Educazione Fisica, ma è una vecchia impostazione, per cui 

non è più necessaria. La materia Educazione Fisica può tranquillamente essere impostata come 

Normale. 

4.d  Questa tipologia è importante indicarla in presenza di lingue straniere, in modo che il programma sia 

in grado di indicare le lingue straniere studiate nelle varie stampe (per es. certificati).  

4.e  Questa tipologia ¯ da impostare in presenza della materia ñComportamentoò. 
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ATTENZIONE ! La materia Comportamento deve essere UNA sola per ordine scuola, altrimenti il 

programma non funziona correttamente.  

4.f  Questa tipologia ¯ da impostare in presenza della materia ñSostegnoò. 

ATTENZIONE ! La materia Sostegno deve essere UNA sola per ordine scuola, altrimenti il programma 

non funziona correttamente.  

Per la gestione di tale materia rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non è stata 

trovata. . 

4.g  Questa tipologia è da impostare in presenza della materia Strumento Musicale. Per tale gestione 

rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento n on è stata trovata. . 

4.h  Questa tipologia ¯ da impostare in presenza della materia ñMateria Alternativa alla Religione Cattolicaò. 

Per la gestione di tale materia rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non è stata 

trovata. . 

 

5.  I Parametri sono importanti al fine della corretta gestione delle materie nello scrutinio.  

5.a  La classe di concorso così come il codice ministeriale non sono pi½ dati necessari al fine dellôutilizzo 

del programma per cui possono restare non impostati. 

5.b  Cliccando su questo campo è possibile impostare se una materia è curriculare (per es. tutte quelle che 

verranno riportate in pagella) o non curriculare. Quelle non curriculari sono le materie per cui è 

necessaria la sola gestione del Registro di Classe, materie non facenti parte del piano di studi della 

classe stessa, come ad esempio la ñMensaò. Questa tipologia di materia consente quindi, ai docenti, 

di firmare anche in ora di attività extracurricolari ed anche in classi non proprie del docente stesso. 

 

 

È sufficiente inserire una o più materie ed indicarla come 

materia non curricolare. 

NON ƻŎŎƻǊǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ 

professori/materie per questa tipologia. 

 

 

5.c  Questa spunta permette di far capire al programma se le valutazioni della materia selezionata, 

concorrono o meno alla media finale dei voti in fase di scrutinio. Questa spunta non ci sarà per esempio 

per la materia religione oppure per la mater ia alternativa, perché queste due materie non concorrono 

alla media finale. 

5.d  SOLO SCUOLE SECONDARIE DI II  GRADO. Questa spunta sta ad indicare se per la materia selezionata 

si intende gestire il voto unico in fase di scrutinio qualora non tutte le materie debbano essere gestite 

con voto unico. (Si veda anche il capitolo Errore. L'origine riferimento non è stata trovata.  al 

punto 1). 

 

GESTIONE ESONERO DI RELIGIONE 

[ΩǳƴƛŎƻ ŜǎƻƴŜǊƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ Ŝ ǇŜǊƳŜǎǎƻ Řŀƭ aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŝ ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ ŀƭƭƻ ǎǘǳŘƛƻ ŘŜƭƭŀ wŜƭƛƎƛƻƴŜ /ŀǘǘƻƭƛŎŀΦ 

tŜǊ ƎŜǎǘƛǊŜ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ ƻŎŎƻǊǊŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ƛƴ File->Archivi di base->Anagrafico alunni richiamare 

ƭΩŀƭǳƴƴƻ interessato Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƭǘǊŜ CǳƴΦέ ǎŜƭŜzionando la voce Curriculum e nella 

ǎŎƘŜŘŀ ά±ŀǊƛŜέ ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ ŎƻƳŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻΥ 
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1) Aprire il menu a tendina e selezionare la materia Religione. 

ATTENZIONE! In questa schermata si deve visualizzare la SOLA 

materia Religione Cattolica. 

Per la corretta gestione della materia Religione, rimandiamo al 

capitolo Errore. L'origine riferimento non è stata trovata. . 

 

2) Una volta indicato lôesonero, occorre definire lôalternativa 

andando a compilare il secondo campo scegliendo tra le alternative 

proposte dal programma. 

USCITA AUTORIZZATA:  sta ad indicare che lôalunno esce anticipatamente rispetto alla classe che assiste alla 

lezione di Religione. 

STUDIO INDIVIDUALE: sta ad indicare che durante lôora di Religione, 

lôalunno non ¯ allôinterno della classe, ma studia senza lôausilio di un 

docente. 

STUDIO CON DOCENTE: sta ad indicare che durante lôora di Religione, 

lôalunno non ¯ allôinterno della classe, ma studia individualmente 

sotto il controllo di un qualsiasi docente della scuola. 

ENTRATA POSTICIPATA: sta ad indicare che lôalunno entra 

posticipatamente rispetto alla classe che assiste alla lezione di 

Religione. 

ALTRO: Nessuna delle opzioni sopra riportate. 

ATTIVITÀ FORMATIVA (M ATERIA ALTERNATIVA ) :  sta ad indicare che 

lôalunno che non si avvale dellôinsegnamento della religione Cattolica, ma segue una lezione parallela per la 

quale riceverà normalmente delle valutazioni ed una scheda di valutazione di fine quadrimestre. 

 

3) Se la scelta inserita è ATTIVITÀ FORMATIVA 

(MATERIA ALTERNATIVA) occorre 

obbligatoriamente compilare anche il terzo 

campo, selezionando la Materia Alternativa 

dallôapposito menu a tendina. 

 

 

ATTENZIONE! In questa schermata si deve visualizzare la ñMateria Alternativaò. 

Per la corretta gestione della Materia Alternativa, rimandiamo al capitolo Errore. L'origine riferimento non 

è stata trovata. . 
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TABELLA PIANI DI STUDIO 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƭƭŜ ƳŀǘŜǊƛŜΣ ƻŎŎƻǊǊŜ ŎǊŜŀǊŜ ƛ Ǉƛŀƴƛ Řƛ ǎǘǳŘƛƻ Ŝ Ŏƛƻŝ ƭΩƛƴǎƛŜƳŜ ŘŜƭƭŜ ƳŀǘŜǊƛŜ ǎǘǳŘƛŀǘŜ 

nelle varie classi. 

Accedere al menu File->Tabelle->Didattica->Piani di Studio e per creare un nuovo piano di studi cliccare sulla solita 

icona dare ǳƴŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀŘ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ƳŀǘŜǊƛŜΦ 

 

!ƴŘƛŀƳƻ ŀŘ ŀƴŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ ŎŀƳǇƛ ǳǘƛƭƛ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ del Registro Elettronico. 

[ŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ ά/ƻŘΦ 

!Ȅƛƻǎέ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ƭŜ ƳŀǘŜǊƛŜΣ 

inserite precedentemente nella 

tabella Materie, che intendiamo 

gestire per una o più classi. La 

Ŏƻƭƻƴƴŀ άhǊŜ {ŜǘǘΦέ ƛƴŘƛŎŀ ƭŜ ƻǊŜ 

settimanali di ogni materia, 

importantissimo per determinare 

il monte ore di lezione alla fine 

ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΦ  

[ŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά[ƛƴƎǳŀκ{aǳǎέ ƛƴŘƛŎŀ 

ƭΩƻǊŘƛƴŜ ŘŜƭƭŜ ƭƛƴƎǳŜ ǎǘǊŀƴƛŜǊŜ 

(quale è la prima lingua, la 

seconda, ecc.) e degli strumenti 

musicali.  

[ŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ƛƴǾŜŎŜ άtǊƻƎΦ aŀǘŜǊƛŀέ ƛƴŘƛŎŀ ƭΩƻǊŘƛƴŜ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ŀǾŜǊŜ ƭŜ ƳŀǘŜǊƛŜ ƴŜƭ ǘŀōŜƭƭƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ǎŎǊǳǘƛƴƛΣ 

nella pagella, nel registro generale dei voti, ecc. 

 

[ŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά/ƻŘΦ {L5Lέ ƴƻƴ ǎŜǊǾŜ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ŀƭǳƴƴƛ ƴŞ ŀƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻΣ Ƴŀ ǎƻƭƻ ŀƭƭŜ 

rilevazioni che si inviano al SIDI periodicamente e non è questa la sede per parlarne.  
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! ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭŜ ƳŀǘŜǊƛŜΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ 

Řƛ ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ 

di voto che si intende adottare nel registro 

personale del docente per ogni materia nel 

ŎƻǊǎƻ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻΦ 

ATTENZIONE! SOLO PER LE SCUOLE SECONDARIE DI II 

GRADO. Se si intende gestire il voto unico allo 

scrutinio del primo quadrimestre NON si deve 

modificare questa tabella perché serve solo a 

determinare le tipologie di valutazione che i 

ŘƻŎŜƴǘƛ ǳǘƛƭƛȊȊŜǊŀƴƴƻ ƴŜƭ ŎƻǊǎƻ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻ 

scolastico sul proprio Registro.  

bŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άDŜǎǘƛǎŎŜ ƭŀ ƳŀǘŜǊƛŀ ǇŜǊΧέ ŝ 

possibile escludere una o più materie dalla 

pagella, piuttosto che dal registro dei voti, dal 

tabellone, ecc. 

 

Qualora si voglia invece apportare una qualsiasi modifica ad un piano di 

studi già esistente occorre verificare che questo non sia stato utilizzato 

negli anni precedenti. Questa informazione la si può ricavare dal riquadro 

ƛƴ ŀƭǘƻΣ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ǉǳƛ Řƛ ƭŀǘƻΣ άt{¢5 ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ ƴŜƎƭƛ ŀƴƴƛΧέΦ {Ŝ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ 

ǇƛǴ ŀƴƴƛΣ Ŝ ƴƻƴ ǎƻƭƻ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ƛƴ ŎƻǊǎƻΣ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƴƻƴ 

permetterà alcuna modifica al piano di studi, occorrerà quindi duplicare il 

Ǉƛŀƴƻ Řƛ ǎǘǳŘƛΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ά!ƭǘǊŜ CǳƴΦέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ ά5ǳǇƭƛŎŀέΦ Lƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ŎǊŜŜǊŁ ǳƴ 

nuovo piano di studi identico a quello di partenza dove però sarà possibile apportare tutte le modifiche del caso. 

Una volta effettuate tali modifiche il nuovo piano di studi dovrà essere riassociato alla classe tramite il solito 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƭǘǊŜ CǳƴΦέ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ ά!ǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ /ƭŀǎǎƛέΦ 

 

N.B. Ogni qualvolta si apporti una qualsiasi modifica ad un piano di studi o se ne crei uno nuovo il programma 

sincronizza queste informazioni con il Registro Elettronico CLOUD ƴŜƭƭΩŀǊŎƻ Řƛ ŘǳŜ ƻǊŜ. Per questa ragione, se 

apportiamo una modifica e salviamo, il programma non permette una seconda modifica allo stesso piano di studi 

se prima non siano passate le due ore necessarie alla sincronizzazione. 
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GESTIONE CLASSI ARTICOLATE 

Le classi articolate sono costituite da alunni che hanno diversi piani di studio tra di loro. (Per esempio una classe 

di 20 alunni in cui 10 studiano inglese e gli altri 10 studiano francese.) 

Per gestire correttamente questo tipo di classi, occorre creare due piani di studio (o più, a seconda delle esigenze) 

Řƛ Ŏǳƛ ǳƴƻ ǎŀǊŁ ŀōōƛƴŀǘƻ ŀƭƭŀ ŎƭŀǎǎŜ Ŝ ƭΩŀƭǘǊƻ ŀƴŘǊŁ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎǳǊǊƛŎǳƭǳƳ Řƛ ǉǳŜƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛ ŎƘŜ ǎǘǳdiano 

una o più materie diverse dal piano di studi assegnato alla classe. 

 

Facciamo un esempio: 

Nella nostra 4AS abbiamo 

inserito il piano di studi 

άt{¢5 ς LƴƎƭŜǎŜέΣ ŎƘŜ Ƙŀ 

quindi al suo interno tutte 

le materie studiate dagli 

alunni tra cui la lingua 

strŀƴƛŜǊŀ άLƴƎƭŜǎŜέΦ 

 

Per fare in modo che 

il programma capisca 

che ci sono degli 

alunni che non 

studiano inglese, ma 

francese, occorrerà 

andare nel curriculum di questi alunni ed assegnare il piano di studi corretto. (File->Archivi Base->Anagrafico 

Alunni, ǊƛŎƘƛŀƳŀǊŜ ƭΩŀƭǳƴƴƻ ŘŜǎƛŘŜǊŀǘƻ Ŝ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ά!ƭǘǊŜ CǳƴΦέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ ά/ǳǊǊƛŎǳƭǳƳύΦ 

 

Una volta effettuata 

tale operazioni la 

tabella classi mostrerà 

ƭΩŀǊǘƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ 

una (A) come 

mostrato in figura. 

 

 

LƴƻƭǘǊŜ ǎŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴo 

della tabella classi si 

clicca sul pulsante 

ά!ƭǘǊŜ ŦǳƴΦέ Ŝ ǎƛ 

seleziona la voce 

άǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ !ƭǳƴƴƛέΣ ƛƭ 
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programma mostrerà quale sia il Piano di Studi associato alla classe e quale quello assegnato agli alunni, 

evidenziando quelli che hanno un piano di studi diverso. 

 

A questo punto sarà possibile gestire correttamente il Registro Elettronico anche per le classi articolate. 
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FRAZIONI TEMPORALI 

Affinché nel Registro Elettronico si visualizzino correttamente tutti i dati del Registro Docente occorre verificare 

che siano inserite le frazioni temporali che si intendono gestire (2 o 3). 

La descrizione della frazione temporale è a discrezione della scuola, così come le date di inizio e fine.  

È importante ŎƘŜ ƭŀ ά5ŀǘŀ LƴƛȊƛƻέ ŘŜƭƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŦǊŀȊƛƻƴŜ ǎƛŀ ŎƻƴǎŜŎǳǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ά5ŀǘŀ CƛƴŜέ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ŦǊŀȊƛƻƴŜΦ 

 

La data WEB sta ad indicare la data dopo la quale è possibile visualizzare la pagella da parte dei genitori. 

 

È importante ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άtǊƻƎΦέ LƴŘƛŎŀƴŘƻ ǉǳŀƭŜ ǎƛŀ ƭŀ ǇǊƛƳŀ ŦǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǉǳŀƭŜ ƭŀ ǎŜŎƻƴŘŀΦ  

 

N.B. La spunta di esito finale va messa solo alla frazione temporale terminale.  

Per la gestione di Esami di Stato (scuola secondaria di I e II grado) o di Qualifica NON va inserita una nuova 

frazione temporale. 

 

[ŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά/ƻŘƛŎŜ {L5Lέ ƴƻƴ ǎŜǊǾŜ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ŀƭǳƴƴƛ ƴŞ ŀƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻΣ Ƴŀ ǎƻƭƻ ŀƭƭŜ 

rilevazioni che si inviano al SIDI periodicamente e non è questa la sede per parlarne.  
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ORARIO SCOLASTICO 

LƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩƻǊŀǊƛƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŝ ǳǘƛƭŜ ǎǳƭ ²9. ǇŜǊ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŜ ŀƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ Řƛ ŎŀƭŎƻƭŀǊŜ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ƭŜ ŀǎǎŜƴȊŜ 

orarie nel Registro personale del Docente, in presenza di entrate in ritardo o di uscite anticipate.  

Dal menu File->Archivi Base->Orario delle Lezioni->Orario Scolastico 

[ŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǎƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ǎǳŘŘƛǾƛǎŀ ƛƴ ŘǳŜ ǇŀǊǘƛΦ bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜΣ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ hǊŀǊƛƻέΣ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ 

ƴǳƻǾƻ ǊŜŎƻǊŘ Ŝ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ όŜǎΦ hǊŀǊƛƻ {ŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾƻύΦ 

bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜΣ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ hǊŀǊƛƻέΣ ǎŜƳǇǊŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǊŜŎƻǊŘΣ ƛƴŘƛŎŀǊŜ 

ƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ƛƴƛȊƛƻ Ŝ ŦƛƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻǊŜ Řƛ ƭŜȊƛƻƴŜΦ  

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƴŦƛƴŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{![±!έ ƛƭ 

programma proporrà il messaggio riportato a 

lato. RispoƴŘŜƴŘƻ ά{Ɯέ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ 

ƛƳǇƻǎǘŜǊŁ ƭŀ ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ hǊŀǊƛƻέ ŀǇǇŜƴŀ 

creata per tutti i giorni della settimana (come 

mostrato nella figura in alto). Rispondendo 

άbƻέΣ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ƭŀǎŎŜǊŁ ƛƴ ōƛŀƴŎƻ ƭŜ ŎŀǎŜƭƭŜ 

di ora inizio e fine nei vari giorni della 

settimaƴŀ ǇŜǊ ǳƴΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ ƳŀƴǳŀƭŜΦ 9Ω 

ŎƻƳǳƴǉǳŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƻǊŀǊƛƻ ŀƴŎƘŜ 

ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǊƛǎǇƻǎǘƻ Řƛ ά{ƜέΦ 

ATTENZIONE! {Ŝ ƭŀ ά5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ hǊŀǊƛƻέ ŝ ǳƎǳŀƭŜ ǇŜǊ ǘǳǘǘƻ ƛƭ ǇƭŜǎǎƻΣ ƴƻƴ ƻŎŎƻǊǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǊŜ ƭΩƻǊŀǊƛƻ ŀƭƭŜ ŎƭŀǎǎƛΦ  

Se invece le classi hanno orari diversi tra loro, occorre prima di tutto creare tanti orari quanti sono quelli da gestire 

e successivamente andare in File->Archivi Base->Orario delle Lezioni->Classi/Ore/Materie ed associare ad ogni 

classe il proprio orario. 

N.B. !ƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ wegistro Elettronico NON è necessario, in fase di associazione classi/ore/materie, 

indicare le materie. 
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PARAMETRI PROCEDURA 

¢ŀƭƛ ƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴƛΣ ǇƻƛŎƘŞ ŦƻƴŘŀƳŜƴǘŀƭƛ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻ Ŝ ǇƻƛŎƘŞ Řƛ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ ŘŜƭ 5ƛǊƛƎŜƴǘŜ 

Scolastico o del /ƻƴǎƛƎƭƛƻ Řƛ ƛǎǘƛǘǳǘƻΣ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ǎǇƻǎǘŀǘŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻ ƴŜƭ 

tŀƴƴŜƭƭƻ Řƛ /ƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŜƭ 5ƛǊƛƎŜƴǘŜ {ŎƻƭŀǎǘƛŎƻΦ {ƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ŀƭ ƳŀƴǳŀƭŜ ŘŜƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ 

di tali impostazioni. 

SOLO LE SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO hanno necessità di impostare due parametri accertandosi di avere le stesse 

impostazioni che il Dirigente Scolastico ha messo nel suo pannello di controllo. 

 

SISSIWEB (SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO) 

Accedendo quindi al menu File->Tabelle->Parametri Procedura Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά{ƛǎǎƛǿŜōέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

modificare tali impostazioni. 

 

1.  9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀǾŜǊŜ ǘǊŜ ǘƛǇƛ Řƛ ǎŎŜƭǘŀΥ 

senza spunta indica che al primo quadrimestre si intende gestire i voti della pagella con tipologia di 

voto Scritto, Orale, Pratico, ecc. quello impostato nel piano di studi. 

con la spunta in nero indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico in pagella, non 

tenendo conto quindi delle tipologie di valutazioni impostate nel piano di studi. 

con la spunta in grigio indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico, ma per singola 

materia. Quindi occorrerà nella Errore. L'origine riferimento non è stata trovata. impostare il voto 

unico per le materie desiderate. 

 

2.  vǳŜǎǘƻ ŎŀƳǇƻ ǎǘŀ ŀŘ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜΣ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŎǊŜŘƛǘƻ ŀƎƭƛ ŀƭǳƴƴƛΣ ǎƛ ŘŜōōŀ ƻ ƳŜƴƻ 

considerare il punteggio integrativo come un punto da sommare o come un di cui. Per esempio: 

con la spunta: attribuendo un credito di 5 ed un punteggio integrativo di 1 avrò come risultato 6 (5+1=6) 

senza spunta: attribuendo un credito di 5 ed un punteggio integrativo di 1 avrò come risultato 5 (5 di cui 1 = 

5) 
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ASSEGNAZIONE PROFESSORI ς MATERIE ς CLASSI 

Affinché nel Registro Elettronico ogni docente visualizzi correttamente le proprie materie e le proprie classi 

ƻŎŎƻǊǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻŦŜǎǎƻǊƛ ƳŀǘŜǊƛŜΦ 

GESTIONE DOCENTI 

Accedere al menu Periodiche->Assegnazione Professori/Materie  

Inserire un nuovo record tramite 

ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ƛŎƻƴŀ Ŝ 

richiamare dal menu a tendina il 

docente. Inserire quindi la materia 

che il docente insegna. 

ATTENZIONE! Accertarsi che la 

materia inserita sia esattamente la 

stessa inserita nel piano di studi 

della classe del docente, altrimenti 

non è possibile associare la classe 

al docente. Per verificare se la 

materia è corretta controllare che 

il codice della stessa, quello evidenziato in figura, sia lo stesso della materia inserita nel piano di studi. 

 

hǇŜǊŀǊŜ Ǉƻƛ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά9ƭŜƴŎƻ /ƭŀǎǎƛέ ǇŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƴǳƻǾƛ ǊŜŎƻǊŘ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ŎƭŀǎǎŜ όƻ ƭŜ Ŏƭŀǎǎƛύ ƴŜƭƭŜ ǉǳŀƭƛ ƛƭ 

docente insegna. Qualora il docente insegni più materie è necessario creare più record con lo stesso docente e 

con le varie materie insegnate. 

{Ŝ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ŝ ŀƴŎƘŜ ŎƻƻǊŘƛƴŀǘƻǊŜ Řƛ ǳƴŀ ƻ ǇƛǴ Ŏƭŀǎǎƛ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƴǎŜƎƴŀΣ ōŀǎǘŜǊŁ ƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎǇǳƴǘŀ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ŎŀǎŜƭƭŀΣ 

in corrispondenza della classe di cui è coordinatore, come mostrato in figura. 

 

ATTENZIONE! È ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƘŜ ƭŜ Ŏƭŀǎǎƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ Ǌƛǎǳƭǘƛƴƻ ƛƴ ƎǊƛƎƛƻΦ vǳŜǎǘƻ Ǿǳƻƭ ŘƛǊŜ ŎƘŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ŝ ŀƴŎƻǊŀ 

stata riportata sul CLOUD. Occorre quindi attendere due ore prima di visualizzare tale associazione sul CLOUD e 

prima di effettuare una qualsiasi modifica a tale record. 

 

N.B. Se in fase di assegnazione 

professori/materie si dovesse visualizzare il 

messaggio riportato a lato, sta ad indicare che 

per la materia e la classe selezionate esiste già 

ǳƴΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŀƭǘǊƻ ŘƻŎŜƴǘŜ ǇŜǊ ƭŜ 

stesse classe e materia. È solo un 

avvertimento, perché in alcuni casi, come per il 

sostegno o la compresenza, la doppia 

associazione è possibile e gestibile dal 

programma.  
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GESTIONE DOCENTI COMPRESENTI 

La compresenza qui è intesa per quei docenti, generalmente di SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO e di laboratorio, che 

insegnano la stessa materia di un docente titolare, valutano gli alunni e le loro valutazioni influenzano il voto finale 

del docente titolare, di primo e secondo quadrimestre. 

 

Per gestire ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭŀ ŎƻƳǇǊŜǎŜƴȊŀ ƻŎŎƻǊǊŜ ŦŀǊŜ ƭΩErrore. L'origine riferimento non è stata trovata., come 

descritto nel paragrafo precedente, sia del titolare che del compresente, ma devono essere gestiti come mostrato 

ƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻΥ 

 

TITOLARE: ƭΩǳƴƛŎŀ Ŏƻǎŀ ƛƴ ǇƛǴΣ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀŘ ǳƴŀ ƴƻǊƳŀƭŜ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻŦŜǎǎƻǊƛκƳŀǘŜǊƛŜΣ ŝ Řƛ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭ 

compresente per la classe (o le classi) come indicato in figura. 

COMPRESENTE: ƭΩǳƴƛŎŀ Ŏƻǎŀ ƛƴ ǇƛǴΣ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀŘ ǳƴŀ ƴƻǊƳŀƭŜ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻŦŜǎǎƻǊƛκƳŀǘŜǊƛŜΣ ŝ Řƛ ƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ 

spunta su compresente e di assegnare una tipologia di valutazione differente da quelle indicate nel piano di studi, 

(generalmente il Pratico) come indicato in figura. 

 

N.B. Accertarsi che la materia di insegnamento e la/le classe/i siano le stesse tra titolare e compresente, come 

mostrato in figura. 
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GESTIONE DOCENTI DI SOSTEGNO 

Affinché sia possibile gestire correttamente il registro dei docente di sostegno è necessario effettuare o 

controllare le seguenti impostazioni. 

Accertarsi prima di tutto di avere 

impostato correttamente la materia 

sostegno nella tabella delle materie. 

 

1 - File->Tabelle->Didattica -

>Materie 

Inserire o controllare la materia 

ά{ƻǎǘŜƎƴƻέ ŀǾŜƴŘƻ ƭΩŀŎŎƻǊǘŜȊȊŀ Řƛ 

mettere la spunta sulla Tipologia 

ά{ƻǎǘŜƎƴƻέ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƛƴ 

figura. 

N.B. Accertarsi che la materia con tipologia sostegno sia una ed una sola. 

 

2 - Periodiche>Assegnazione Professori/materie 

Occorre fare lôErrore. L'origine 

riferimento non è stata 

trovata. , così come 

precedentemente descritto, avendo 

lôaccortezza di mettere le spunte 

sulle tipologie di valutazioni 

desiderate, senza però mettere la 

spunta su compresente. 

 

 

bƻƴ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ ƳŀǘŜǊƛŀ ά{ƻǎǘŜƎƴƻέ ƴŜƭ Ǉƛŀƴƻ Řƛ ǎǘǳŘƛ ŘŜƭƭŀ ŎƭŀǎǎŜΦ 

 

È invece necessario inserire la scheda Handicap per gli alunni che necessitano del sostegno.  
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3 - File->Archivi di base->Anagrafico 

alunni  

wƛŎƘƛŀƳŀǊŜ ƭΩŀƭǳƴƴƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ǎǳƭ 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƭǘǊŜ CǳƴΦέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ 

Handicap. 

 

Indicare il tipo di Handicap ed il grado. 

Associare quindi in basso il nome del 

ŘƻŎŜƴǘŜ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ ŀƭƭΩŀƭǳƴƴƻΦ tƻǎǎƻƴƻ 

essere assegnati allo stesso alunno fino a 

quattro docenti. 
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GESTIONE DOCENTI DI STRUMENTO MUSICALE 

Per la corretta gestione dello Strumento Musicale per le scuole Secondarie di Primo Grado che hanno il corso 

MX02 Musicale o i Licei Musicali è necessario effettuare o controllare le seguenti impostazioni. 

Accertarsi prima di tutto di avere impostato correttamente la materia, o le materie, strumento musicale nella 

tabella delle materie. 

1 -  File->Tabelle->Didattica->Materie 

LƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ ƳŀǘŜǊƛŀ ά{ǘǊǳƳŜƴǘƻ aǳǎƛŎŀƭŜέ ƎŜƴŜǊƛŎŀ 

ŀǾŜƴŘƻ ƭΩŀŎŎƻǊǘŜȊȊŀ Řƛ ƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎǇǳƴǘŀ ǎǳƭƭŀ 

¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ ά{ǘǊΦ aǳǎƛŎŀƭŜέ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀΦ 

 

N.B. {Ŝ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǳƴŀ ǎǘŜǎǎŀ ŎƭŀǎǎŜ ciascun alunno 

studia due o più strumenti, occorrerà creare tante 

ƳŀǘŜǊƛŜ ƎŜƴŜǊƛŎƘŜ ά{ǘǊǳƳŜƴǘƻ aǳǎƛŎŀƭŜέ ǉǳŀƴǘƛ ǎƻƴƻ 

gli strumenti studiati da ciascun alunno (es. 

STRUMENTO MUSICALE 1, STRUMENTO MUSICALE 2. 

Ecc.). 

 

2 - File->Tabelle-Didattica->Piani di studio 

 

Inserire nel Piano di Studi delle classi con 

/ƻǊǎƻ aǳǎƛŎŀƭŜ ƭŀ ƳŀǘŜǊƛŀ ά{ǘǊǳƳŜƴǘƻ 

aǳǎƛŎŀƭŜέ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƛƴ 

tabella (o le materie se ciascun alunno studia 

ǇƛǴ Řƛ ǳƴƻ ǎǘǊǳƳŜƴǘƻύΣ ŀǾŜƴŘƻ ƭΩŀŎŎƻǊǘŜȊȊŀ Řƛ 

ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά[ƛƴƎǳŀκ{aǳǎέ 

ƭΩƻǊŘƛƴŜ όŜs. 1 = 1° strumento; 2 = 2° 

strumento, ecc.). Se gli alunni della classe 

studiano ciascuno un solo strumento mettere 

ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά[ƛƴƎǳŀκ{aǳǎέ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ƛƭ 

numero 1 come mostrato in figura. 

 

N.B. {Ŝ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǳƴŀ ǎǘŜǎǎŀ ŎƭŀǎǎŜ ciascun alunno studia due o più strumenti, occorrerà inserire nel piano di 

ǎǘǳŘƛ ǘŀƴǘŜ ƳŀǘŜǊƛŜ ά{ǘǊǳƳŜƴǘƻ aǳǎƛŎŀƭŜέΣ ǉǳŀƴǘƛ ǎƻƴƻ Ǝƭƛ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ ǎǘǳŘƛŀǘƛ Řŀ ciascun alunno. Materie che 

devono essere state precedentemente inserite nella tabella (vedi Errore. L'origine riferimento non è stata 

trovata.). 
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3 - File->Archivi di base->Anagrafico alunni  

wƛŎƘƛŀƳŀǊŜ ƭΩŀƭǳƴƴƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ǎǳƭ 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƭǘǊŜ CǳƴΦέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ 

Curriculum e nella scheda ά±ŀǊƛŜέ ƛƴŘƛŎŀǊŜ 

il/gli strumenti musicali studiati. 

 

4 - Periodiche>Assegnazione Professori/materie 

hŎŎƻǊǊŜ ŦŀǊŜ ƭΩErrore. L'origine riferimento non è 

stata trovata., così come precedentemente 

ŘŜǎŎǊƛǘǘƻΣ ŀǾŜƴŘƻ ƭΩŀŎŎƻǊǘŜȊȊŀ Řƛ ǊƛŎƘƛŀƳŀǊŜ ƭŀ 

ƳŀǘŜǊƛŀ ƎŜƴŜǊƛŎŀ ά{ǘǊǳƳŜƴǘƻ aǳǎƛŎŀƭŜέ ŎƘŜΣ ǎŜ 

gestita correttamente, darà la possibilità di indicare 

lo strumento insegnato dal docente. 

 

 

N.B. In caso di alunni che studiano ciascuno più di uno strumento, in fase di Assegnazione Professori/Materie si 

dovrà procedere ad assegnare ai docenti tutte le materie precedentemente create (es. STRUMENTO MUSICALE 1, 

STRUMENTO MUSICALE 2, ecc.) scegliendo sempre lo strumento di competenza del docente stesso. Questo perché 

uno strumento può essere il primo studiato da un alunno, ma il secondo studiato da un altro. 

 

ATTENZIONE! La situazione in cui uno STESSO docente insegna più strumenti nella STESSA classe non è, al 

momento, gestita dal programma.  






























